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2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México™.
Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL BANCO DE TEJIDOS DEL ESTADO DE MEXICO

Nombre y Cargo: Mdnica Yanet Talita Reyes Domicilio: Calle Agustin Melgar NO. 2409, Col. Madero, San Jerdnimo
Responsable del Archivo de Tramite Chicahualco, C.P. 52172

Teléfono (s): 7229387711, Ext. 1011 Correo electronico: btem@edomex.gob.mx

Fondo: Banco de Tejidos del Estado de México Subfondo: No Aplica

Total, de Total, de

Descripcion de la Serie Periodo Ubicacion Fisica

Exps. Docs.

4C.1 Juntas de Se concentran Actas de las 14,300 2012-2025 1.43 | En oficinas administrativas del Banco
Gobierno. Sesiones Ordinarias y de Tejidos del Estado de México.
Extraordinarias de la Junta de
gobierno del BTEM.

4C.2 Planeacion, 57 3,549 2023 0.35 | En oficinas administrativas del Banco
coordinacion y Se concentra la documentacion de Tejidos del Estado de México.
control de administrativa interna.

actividades de las

unidades

administrativas.

4C.3 Administracion | Se concentra la documentacién 13 693 2023 0.069 | En oficinas administrativas del Ba VIS P
y representacién del | administrativa externa. de Tejidos del Estado de me_m.% e &
Organismo. :Mm, o
C Nr._.MWU\Q
ar
S
L
E RECHE

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172. FIRMA |
Tels.: 722 938 7713 y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob.mx
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72025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México™.

Descripcion de la

Serie Total, de Exps.

Total, de
Docs.

Periodo

Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

Ubicacion Fisica

#OmU_msmmo_[o: @ ijww 2024 0.1 En oficinas administrativas del Banco
coordinacion y Se concentra la de Tejidos del Estado de México.
control de documentacion
actividades de las administrativa interna.
unidades
administrativas.
4C.3 Administraciéon | Se oo:nm::m ‘_m 3 523 2024 0.052 En oficinas administrativas del Banco
Yy representacion del o_onc3m3m.o_oz de Tejidos del Estado de México.
Organismo. administrativa externa.
4C.2 Planeacion, Se concentra ._m 6 14 2025 0.0Nn En oficinas administrativas del Banco
coordinacion y documentacion de Tejidos del Estado de México.
control de administrativa externa.
actividades de las
unidades
administrativas.
4C.3 Administracion | Se concentra la 2 63 2025 0.006 En oficinas administrativas del Banco
y representacion del o_oocBmzﬁm.Qo: de Tejidos del Estado de México.
Organismo. administrativa externa.
oE .ﬂWdM@
O
)

3 o500

I L6113
; : . nwé de’ ﬂwmmﬂ
MONICA YANET TALITA REYES DRA. INGRID MARISOL PEREZ ESPEJEL ‘Nl L 1O
ELABORO j APROBO O i s 020/02/2025 .
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE | TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Fw\ Vv FECHA DE mﬁwg>o_oz
Amﬂv }.@

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.: 722 938 7713 y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob.mx
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2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México™.

Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL BANCO DE TEJIDOS DEL ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO Area de Procedencia:

Domicilio: Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo
Nombre y Cargo: MARIA CRUZ NAVA HERRERA Chicahualco Metepec, Estado de México, C.P. 52172

Correo electrénico: rh.btem@edomex.gob.mx
Teléfono (s): 722 938 7711 Ext. 1019

Fondo: Banco de Tejidos del Estado de México Subfondo:

Descripcion de la Serie Total de Exps. Total de Docs. Periodo Ubicacion Fisica

1C.1 EXPEDIENTES DE 29 1,719 2023| 017 | OFICINAS
PERSONAL ADMINISTRATIVAS

1C.2 PLANTILLAS DE PERSONAL 1 77 2023 | 0.01 |OFICINAS
ADMINISTRATIVAS

1C.3 MOVIMIENTOS A NOMINA 1 89 2023| 0.01 |OFICINAS
ADMINISTRATIVAS

1C.4 ALFABETICO DE NOMINAS 1 616 2023| 0.06 |OFICINAS
ADMINISTRATIVAS

1C.5 RECIBOS DE NOMINAS 1 780 2023| 0.08 |OFICINAS
ADMINISTRATIVAS

1C.6 NOMINA DE FIRMAS 1 780 2023| 0.08 |OFICINAS
ADMINISTRATIVAS

1C.7 CONTROL DE PUNTUALIDAD 1 857 2023 | 0.09 | OFICINAS
Y ASISTENCIA > ADMINISTRATIVAS
ELABORO APROBO P
FECHA DE ELABORACION”

MARI A HERRERA LIC. SILVI ét%m.N
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 20/02/2025

- - - - ® ) - ‘m' » . - - - Y -

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.: 722 938 7713 y 722 238 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob.mx
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2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".
Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL BANCO DE TEJIDOS DEL ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO Area de Procedencia:

Domicilio: Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo
Nombre y Cargo: MARIA CRUZ NAVA HERRERA Chicahualco Metepec, Estado de México, C.P. 52172

Correo electrénico: rh.otem@edomex.gob.mx
Teléfono (s): 722 938 7711 Ext. 1019

Fondo: Banco de Tejidos del Estado de México Subfondo:

Descripcion de la Serie Total de Exps. Total de Docs. Periodo Ubicacion Eisica

EVALUACION DE : OFICINAS

DESEMPENO ADMINISTRATIVAS
1C9 PROGRAMA ANUAL DE 1 51 2023 0.01 | OFICINAS

ADQUISICIONES ADMINISTRATIVAS
1C.10 CONTRATOS PEDIDOS 1 3,668 2023 0.37 |OFICINAS

ADMINISTRATIVAS

1c1m SESIONES DE COMITE DE 1 4,907 2023 0.49 | OFICINAS

ADQUISICIONES Y SERVICIOS ADMINISTRATIVAS
1C.12 SESIONES DE COMITE DE 2023 0.01 [ OFICINAS

RRENDAMIENTOS, 1 50 ADMINISTRATIVAS

ADQUISICIONES Y

ENAJENACIONES DE BIENES

MUEBLE E INMUEBLES

ORQG APROBO
FECHA DE ELABORACION
MAR! HERRERA LIC. SILVI PEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 20/02/2025

- - @ - - ® e ‘m. - ® - - @ @ )

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.: 722 938 7713 y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob.mx
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72025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

GUIA SIMPLE DE ARCHIV.OS DEL BANCO'DE TEJUIDOS DEL ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

Area de Procedencia:

Nombre y Cargo: MARIA CRUZ NAVA HERRERA

Domicilio: Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo
Chicahualco Metepec, Estado de México, C.P. 52172

Teléfono (s): 722 938 7711 Ext. 1019

Correo electrénico: rh.otem@edomex.gob.mx

Fondo: Banco de Tejidos del Estado de México

Subfondo:

Descripcion de la Serie Total de Exps. Total de Docs. Periodo Ubicacion Fisica

MANTENIMIENTO DE

EQUIPOS E 1 500 2023 0.05 OFICINAS

INFRAESTRUCTURA ADMINSITRATIVAS
1C-14 PRESUPUESTO DE INGRESOS (0] (0] 0.00 [ OFICINAS

Y EGRESOS ANUAL 2023 ADMINSITRATIVAS
1C.15 AVANCE PRESUPUESTAL 1 2,200 0.22 OFICINAS

MENSUAL 2023 ADMINSITRATIVAS
1C.16 POLIZAS EGRESOS ENERO A 1 7,320 0.73 OFICINAS

DICIEMBRE 2023 ADMINSITRATIVAS
1C17 POLIZAS INGRESOS 1 2,415 2023 0.24 OFICINAS

MENSUAL ADMINSITRATIVAS
1C18 POLIZAS DE DIARIO 1 // 2023 0.24 OFICINAS

MENSUAL ADMINSITRATIVAS

RE
FECHA DE ELABORACION
MAR Z A HERRERA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE 20/02/2025
£ » - - ® e > .m. - ® ® > - ) ‘»

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.: 722 938 7713 y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob.mx
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3025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

GUIA SIMPILE DE ARCHIVOS/DEL BANCO DE TEJIDOS DEL ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO Area de Procedencia:

Domicilio: Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo
Nombre y Cargo: MARIA CRUZ NAVA HERRERA Chicahualco Metepec, Estado de México, C.P. 52172

Correo electrénico: rh.btem@edomex.gob.mx
Teléfono (s): 722 938 7711 Ext. 1019

Fondo: Banco de Tejidos del Estado de México Subfondo:

Descripcion de la Serie Total de Exps. Total de Docs. Periodo Ubicacion Eisica
ESTADOS FINANCIEROS
MENSUALES OFICINAS
ADMINISTRATIVAS
1C.20 CUENTA PUBLICA 0 0 2023 0.00 OFICINAS
ADMINISTRATIVAS
1C.21 DICTAMEN DE ESTADOS 0 0 2023 0.00 OFICINAS
FINANCIEROS ADMINISTRATIVAS
1C.22 ANTEPROYECTO DE 1 280 2023 0.03 OFICINAS
PRESUPUESTO ADMINISTRATIVAS
1C.23 INFORME DE METAS E 1 w\ 2023 0.01 OFICINAS
INDICADORES | ADMINISTRATIVAS
\\
o y,
/ FECHA DE ELABORACION
MA Z NAVA HERRERA |
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE 20/02/2025
- - - - o @ - .m. » o - S a @ @

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.: 722 938 7713 y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob.mx
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3025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL BANCO DE TEJIDOS DEL ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO Area de Procedencia:

Domicilio: Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo
Nombre y Cargo: MARIA CRUZ NAVA HERRERA Chicahualco Metepec, Estado de México, C.P. 52172

Correo electrénico: rh.botem@edomex.gob.mx
Teléfono (s): 722 938 7711 Ext. 1019

Fondo: Banco de Tejidos del Estado de México Subfondo:

Descripcion de la Serie Total de Exps. Total de Docs. Periodo Ubicacion Eisica
ARRENDAMIENTO DE
EQUIPOS DE COMPUTO OFICINAS
ADMINISTRATIVAS
1C.25 CONTROL DE BIENES 1 2,500 2023 0.25 OFICINAS
MUEBLES ADMINISTRATIVAS
1C.26 CONTROL DE BIENES DE 1 800 2023 0.08 | OFICINAS
CONSUMO ADMINISTRATIVAS
1C.27 SERVICIOS GENERALES 1 0 2023 0.00 | OFICINAS
ADMINISTRATIVAS

ELABORQ APROBO
FECHA DE ELABORACION
MAR AVA HERRERA LIC. SILVIA RAQUEL GIL LOPEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 20/02/2025
- . ) - » L. Y ‘m. 3 - - * e ° ‘-

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerdnimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.: 722 938 7713 y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob.mx
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2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL BANCO'DE TEJIDOS DEL ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO Area de Procedencia:

Domicilio: Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo
Nombre y Cargo: MARIA CRUZ NAVA HERRERA Chicahualco Metepec, Estado de México, C.P. 52172

Correo electrénico: rh.btem@edomex.gob.mx

Teléfono (s): 722 938 7711 Ext. 1019

Fondo: Banco de Tejidos del Estado de México Subfondo:

Descripcion de la Serie Total de Exps. Total de Docs. Periodo , Ubicacion Fisica

1C.1 EXPEDIENTES DE PERSONAL 29 1,719 0.17 OFICINAS

2024 ADMINISTRATIVAS
1C.2 PLANTILLAS DE PERSONAL 1 21 0.00 | OFICINAS

2024 ADMINISTRATIVAS
1C.3 MOVIMIENTOS A NOMINA 1 64 2024 0.01 OFICINAS

ADMINISTRATIVAS

1C.4 ALFABETICO DE NOMINAS 1 694 0.07 OFICINAS

2024 ADMINISTRATIVAS
1€.5 RECIBOS DE NOMINAS 1 728 0.07 OFICINAS

2024 ADMINISTRATIVAS
1C.6 NOMINA DE FIRMAS 1 728 0.07

2024
€7 CONTROL DE PUNTUALIDAD 0.10 OFICINAS

Y ASISTENCIA i 2024 ADMINISTRATIVAS

FECHA DE m_.>m0x>mm02w%m
&w

MARIA CRUZ NAVA HERRERA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TIT >_~ DE r‘\uj DA - >-2_Z+w RATIVA MO\ON\NONm

® - - - - £ - .“.v ® - - e - - o

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.: 722 938 7713 y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob.mx
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México™.

Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL BANCO DE TEJIDOS DEL ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO Area de Procedencia:

Domicilio: Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo
Nombre y Cargo: MARIA CRUZ NAVA HERRERA Chicahualco Metepec, Estado de México, C.P. 52172

Correo electrénico: rh.btem@edomex.gob.mx

Teléfono (s): 722 938 7711 Ext. 1019

Fondo: Banco de Tejidos del Estado de México Subfondo:

|

Descripcion de la Serie I Total de Exps.

Total de Docs. | Periode Ubicacion Fisica
"iC8  |EVALUACIONDEDESEMPENO | 1 |55 ‘ 0.01

OFICINAS
2024 ADMINISTRATIVAS

1C.9 PROGRAMA ANUAL DE 1 43 0.00 OFICINAS
ADQUISICIONES 2024 ADMINISTRATIVAS

1C.10 CONTRATOS PEDIDOS 1 1,635 0.16 OFICINAS
2024 ADMINISTRATIVAS

1c1 SESIONES DE COMITE DE 1 6,217 0.69 OFICINAS
ADQUISICIONES Y SERVICIOS 2024 ADMINISTRATIVAS

/
ABORE j
FECHA DE ELABORACION
MA UZ NAVA Im_u_um_ub,. LIC/SILVIA B oUmN
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LAONIRAD A UZ_Z_m._.D>._._<> 20/02/2025

- » - - ) - - ‘? » - - - - - @

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.: 722 938 7713 y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob.mx
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2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL BANCO'DE TEJIDOS DEL ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO Area de Procedencia:

Domicilio: Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo
Nombre y Cargo: MARIA CRUZ NAVA HERRERA Chicahualco Metepec, Estado de México, C.P. 52172

Correo electrénico: rh.btem@edomex.gob.mx

Teléfono (s): 722 938 7711 Ext. 1019

Fondo: Banco de Tejidos del Estado de México Subfondo:

Descripcion della Serie | Totalde Exps. i Total de Docs: Periodo ; Ubicacion Eisica

RRENDAMIENTOS, 1 755 2024 ADMINISTRATIVAS

ADQUISICIONES Y

ENAJENACIONES DE BIENES

MUEBLE E INMUEBLES
1C.13 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS 500 0.05 OFICINAS

E INFRAESTRUCTURA 1 2024 ADMINISTRATIVAS
1C-14 PRESUPUESTO DE INGRESOS 0.00 OFICINAS

Y EGRESOS ANUAL 0 o] 2024 ADMINISTRATIVAS
1C.15 AVANCE PRESUPUESTAL 1 2,245 0.22 OFICINAS

MENSUAL > 2024 ADMINISTRATIVAS

ELABORQ

FECHA DE ELABORACION

MARIA ERRERA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

® » - - ® ® ® .m. ® ® - ® ) iy @

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.; 722 938 7713 y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob.mx

20/02/2025




comiERNG DEL
ESTADO DE
MEXICO

SALUD

ww% ESTADO DE
p
RAEXICO SECRELARIA 13- SALLHE

iEl poder de servir?

3025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México™.

Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL BANCOIDE TEJIDOS DEL ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO Area de Procedencia:

Domicilio: Calle Agustin Melgar 24092, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerdénimo
Nombre y Cargo: MARIA CRUZ NAVA HERRERA Chicahualco Metepec, Estado de México, C.P. 52172

Correo electrénico: rh.btem@edomex.gob.mx

Teléfono (s): 722 938 771 Ext. 1019

Fondo: Banco de Tejidos del Estado de México Subfondo:

Total de Exps.

|
|
|

Total de Does: Periodo w Ubicacion Fisica

7,280

DICIEMBRE 2024 OFICINAS
ADMINISTRATIVAS

1C17 POLIZAS INGRESOS MENSUAL 1 2,380 2024 0.24 OFICINAS
ADMINISTRATIVAS

1C18 POLIZAS DE DIARIO MENSUAL 1 2,395 2024 024 OFICINAS
ADMINISTRATIVAS

1C.19 ESTADOS FINANCIEROS 1 1,690 0.17 OFICINAS
MENSUALES 2024 ADMINISTRATIVAS

1C.20 CUENTA PUBLICA 0 0 0.00 OFICINAS
> 2024 ADMINISTRATIVAS

ELABORG !
FECHA DE ELABORACION

MARIA AVA HERRERA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

STRATIVA 20/02/2025

- ® - 3 * e - .m. - - <> - - e - ®

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.: 722 938 7713 y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob.mx
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2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México™.

Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL BANCO DE TEUIDOS'DEL'ESTADO DE'MEXICO

Unidad Administrativa: UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO Area de Procedencia:

Domicilio: Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo
Nombre y Cargo: MARIA CRUZ NAVA HERRERA Chicahualco Metepec, Estado de México, C.P. 52172

Correo electrénico: rh.btem@edomex.gob.mx

Teléfono (s): 722 938 7711 Ext. 1019

Fondo: Banco de Tejidos del Estado de México Subfondo:

Descripcion de la Serie | Total de Exps. Total de Dogcs. Periodo i Ubicacion Fisica

'DICTAMEN DE ESTADOS
FINANCIEROS 0 0 2024 OFICINAS
ADMINSITRATIVAS
1C22 ANTEPROYECTO DE 0.03 | OFICINAS
PRESUPUESTO 1 288 2024 ADMINSITRATIVAS
1C.23 INFORME DE METAS E 0.0l |OFICINAS
INDICADORES 1 ADMINSITRATIVAS
\ 2024
ELABORO APROBO
, FECHA DE ELABORACION
MARIA RRERA C. SILV. Ul B4
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA AD A ISTRATIVA 20/02/2025

T

» - - - - ) e .m. - ® - * ) - @

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.: 722 938 7713 y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob.mx
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2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL BANCO DE TEJIDOS DEL ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO Area de Procedencia:

Domicilio: Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo
Nombre y Cargo: MARIA CRUZ NAVA HERRERA Chicahualco Metepec, Estado de México, C.P. 52172

Correo electrdnico: rh.btem@edomex.gob.mx

Teléfono (s): 722 938 7711 Ext. 1019

Fondo: Banco de Tejidos del Estado de México Subfondo:

Total de

{

w .
f | | ¢
Descripcion de la Serie | “ Total de Docs. | ! | Ubicacion Fisica
m 1 {

1C.24 ARRENDAMIENTO DE 1 200 2024 | 0.02| OFICINAS

EQUIPOS DE COMPUTO ADMINSITRATIVAS
1C.25 CONTROL DE BIENES 1 1,500 2024 0.5 | OFICINAS
MUEBLES ADMINSITRATIVAS
1626 CONTROL DE BIENES DE 1 800 2024 0.08 | OFICINAS
CONSUMO ADMINSITRATIVAS
127 SERVICIOS GENERALES ) ) 2024 0.00 | OFICINAS
ADMINSITRATIVAS
ELABORO ROBO
FECHA DE ELABORACION
MARI HERRERA LIE. 5 5%% .
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA D AD TRATIVA 20/02/2025

- - - - - - ° .m. - @« - - - - )

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.: 722 938 7713 y 722 938 771, Ext. 1011 Correo electrdonico: btem@edomex.gob.mx
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DEL BANCO DE TEJIDOS DEL ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Organo Interno de Control Area de Procedencia: Organo Interno de Control

Nombre y Cargo: L.D. Alfredo Goémez Patifio, Titular del Organo Interno | Domicilio: Calle Agustin Melgar, nimero 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San

de Control Jeronimo Chicahualco, municipio de Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Teléfono (s): 722 938 7712, 722 938 7713 Ext 1017 Correo electronico: oic.btem@secogem.gob.mx, oic.btem@edomex.gob. mx
Fondo: Banco de Tejidos del Estado de México Subfondo: N/A

Descripcion de la Serie Total de Exps. Total de Docs. Periodo Ubicacion Fisica

Esta serie documental contiene

informacioén relacionada a las acciones Oficinas administrativas del
3C.1 de control y evaluacién realizadas por 164 8,437 2023-2025 0.8437 BTEM.

parte de este Organo Interno de

Control.

Esta serie documental contiene la etapa
de investigacibn de  presuntas

3C.2 responsabilidades ~ por  actos u 24 2,455 2023-2025 | 0.2455 | Oficinas m%am__:ﬂ,_mwmmw_,am el
omisiones de servidores publicos ;V%M@ BYews me&
adscritos al organismo. ¢ :
oS
<

O e R e

Tels.: 722 938 7713 y 722 938 771, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob.mx
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2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Méxica™.

Banco de Tejidos del Estado de México

GUIA SIMPLE DE ARCHIVGS DEL BANCO DE TENDOS DEL ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa: Banco de Tejidos del Estado de México.

Unidad de Apoyo Administrativo

Area de Procedencia: Unidad Juridica y de Igualdad de Género.

Nombre y Cargo: Lic. Elizabeth Carcamo Sabino, Jefa de la Unidad Juridica y de

Igualdad de Género.

Domicilio: Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso. Colonia Madero, San Jerénimo

Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.

Teléfono (s): 722 938 7711, Ext. 1014

Correo electronico: juridico.btem@edomex.gob.mx

Fondo: 2C Asuntos Juridicos y de Igualdad de Género.

Subfondo: N/A

Descripcion de la Serie Total de Exps. Total de Docs. Periodo Ubicacion Fisica
Juicios Laborales 2011 - 2024 Oficinas administrativas
del BTEM.
2€.2 Carpetas de Investigacién 1 57 2023 - 2024 0.0057 Oficinas administrativas
del BTEM.
2C.3 Convenios de colaboracion 2 760 2023 - 2024 0.076 Oficinas administrativas
del BTEM.
2C.4 Mejora Regulatoria 2 138 2023 - 2024 0.0136 Oficinas administrativas
del BTEM.
2C5 Sistema de Andlisis de Impacto 2 10 2023 - 2024 0.001 Oficinas administrativas
Regulatorio del BTEM.
2C.6 RETyS 2 12 2023 - 2024 0.0012 Oficinas admini
’ del mqm_s wwu
R
Lt

ELABORO .
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

JHHOIMENEmHE O>WO>ZO m>EZ O

APROBO

“ L S o 2~ O | - -

\‘ Q”. DESDEEIEDELDES

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.

Tels.: 722938 7713 y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob.mx
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Banco de Tejidos del Estado de México
Subdireccién de Procesamiento y Conservacién

GUIA SIMIPLE DE ARCHIVOS DEL BANCO DE TEJIDOS DEL ESTADO DE MEXICO

Unidad Administrativa:
Subdireccién de Procesamiento y Conservacién

Area de Procedencia;
Subdireccion de Procesamiento y Conservacion

Nombre y Cargo:
Camila Talita Espinoza
Laboratorista “A”

Domicilio:
Av. Nicolds San Juan sin nimero, col. Ex Hacienda La Magdalena, C. P. 50010,
Toluca, Estado de México.

Teléfono (s): Correo electrénico:
72293877 11 y 722938 77 14, Ext. 1011 procesamiento btem@edomex.zob.mx
Fondo: h Subfondo:
BANCO DE TEJIDOS DEL ESTADO DE MEXICO N/A
- gtal ge
elhle e ia erie erlidao Gldi de 0 ) @ d
Do
18.1 o 3 2023 1 9158 09158 | Oficinas Administrativas de
Tejiflo Corneal Integracién de los expedientes 2024 1 8305 08305 |Banco de Tejidos del
2025 1 102 0.0102 | Estado de México
2014 1 2460 0.2460
2015 1 529 0.0529
2016 1 2515 0.2515
2017 1 3204 0.3204
18.2 208 - 20 o.mqo.H Oficinas Administrativas de
= i : 2019 1 8762 0.8762 6
Tejido Integracion de los expedientes Banco de T, s, del
Musculoesquelético e i 0 0005 Estado deg\k: M, B b,mr 24
, ; 2021 1 5063 0.5063 e Sl
2022 1 6031 0.6031 Bancold
Clendop Aﬁw
2023 1 3205 0.3205 eeisartnte Wy
2024 1 3475 0.3475 it
2025 1 128 0.0218 =
oy Integracion die los expedientes 20! w L 0.1878 ; s
Piel ol e e 2021 1 1554 0.1554 S WG arE
RECIBIDO

Av. Nigolds San Juan sin nimero, col. Ex Hacienda La Magdalena, C. P. 50010, Toluca, Estado de México.
Tels.x 722 938 77 11y 722 938 77 14, Ext. 1011, correo electronico: btem@ecdomex. gob.mx
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el Estado de México™.

Banco de Tejidos del Estado de México
Subdireccién de Procesamiento y Conservacion

2022 L Lol 01401 Oficinas Administrativas de
2022 ! 1206 L Banco de Tejidos del
2024 1 3292 0.3292 Estndode Mitxios i
2025 1 110 0.0110
2022 ! o2 Log) Oficinas Administrativas de
15.4 o s del o 2023 1 2398 0.2398 Ba de  Teiidos del
Tejido Amnidtico SErpior Ce los exgest s 2024 1 1987 QuEsy ] o i
2025 1 Iy) 0.0042_ |~ i
2017 1 19 0.0019
2018 1 764 0.0764
2019 1 823 0.0823
1S5 . 2020 1 246 0.0246 | Oficinas ,>Q85Hm.ﬁma<mm de
SeRmento i raneal Integracion de los expedientes 2021 1 549 0.0549 |Banco de Tejidos del
2022 1 1141 0.1141 | Estado de México
2023 1 1104 0.1104
2024 1 3344 0.3344
2025 1 28 0.0028
: 2022 1 2758 0.2758 | Oficinas Administrativas de
b Integracion de los expedient Banco de Tejidos del
Cabezas Femorales 8 Pecierics 2023 1 1447 0.1447 BB e G0N GF
2024 1 1109 0.1109 | Bstado de México
5 mmA Documentos de registros de temperatura de 2023 1 178 0.0178 |g, I hortorio del Bative de
egistro de los ultras nom.mﬂmao_am en el rmcoﬁﬁ.o:o del Tefitlos del Estadn de México.
temperaturas Banco de Tejidos del Estado de México. 2024 1 128 0.0128 J
mo:cww.%@m e Oficios de ,mc_mnm.w:a de liberacién de E.m.acm 23 : 4 L m:..rwgnﬁcio del mms‘om, de
2 3 del Banco de Tejidos del Estado de México. 2024 1 80 0.0080 | Tejidos del Estado de México.
liberaciones
38.6 Omnﬁm gep ‘a6 anizabeien E.m:v,& forcion 2023 ! 14 0.0014 | En Laboratorio del Banco de
Pl de b de v_onmmmﬁ.ﬁio %Jncnmm?,mﬁo:. en el Teiidos del Estado de México,
dIEs Cemanalg Banco de Tejidos del Estade de México. 2024 1 48 0.0048 J

3=

Y

=

@

Av. Nicolds San Juan sin mamero, col. Ex Hacienda La Magdalena, C. P. 50010, Toluca, Estado de México.
Tels.: 722 938 77 11 y 722 938 77 14, Ext. 1011, correo electronico: btem@edomex.gob.mx
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T2025. Bicentenario ode la vida municipal en el Estado de México”.

Bamco de Tejidos del Estado de México
Subdireccidn de Procesamiento y Conservacion

Camilia Talita Espinoza BenigndRoberto Mas inez Rodriguez
ELABORO : APROBO 25/02/2025
RESPONSABLE DEL. ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA. FECHA DE ELABORACION

- Cps s > | - - = . # - 1 - =) L ® <> LR

Av. Nicolds San Juan sin niimero, col. Fx Hacienda La Magdalena, C. P. 50010, Toluca, Estado de México.
Tels.: 722 93877 11y 722 938 77 14, Ext. 1011, correo electrénico: btem@edomex . gob.mx
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

OC_> m:sﬂ._.m DE ARCHIVOS DEL BANCO Um ._.md_UOw DEL ESTADO DE _Smx_OO

Unidad Administrativa: Subdireccion de _oaoc_,mo_o: ) | Area de Procedencia: Subdireccion de bﬂoocﬂmo,o:

Nombre y Cargo: Ana Maria Antonio Ramirez Domicilio: Calle Agustin Melgar, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco,
Metepec, Estado de México.

Teléfono (s): 7229387713 Correo electrénico: amar.309028@hotmail.com

Fondo: Banco de Tejidos del Estado de México Subfondo: N/A

Descripcion de la Serie Total - Total de Periodo : Ubicacion Fisica

_de Docs.
Exps.

2S.1 Metas de Tejidos Metas alcanzadas 1 12 2024 0.0012 Oficinas Administrativas del Banco de

procurados Tejidos del Estado de México

2S.2 Supervision y capacitacion a | Capacitacién en materia 1 1 2024 0.0001 Oficinas Administrativas del Banco de

coordinadores hospitalarios de de donacion Tejidos del Estado de México

donacién

2S.3 Entrega de material para Oficios de entrega de 1 21 2024 0.0021 Oficinas Administrativas del Banco de

procuraciéon material Tejidos del Estado de México

2S.4 S Solicitudes de Oficios de solicitud 1 10 2024 0.001 Oficinas Administrativas del Banco de

adquisiciones de insumos y Tejidos del Estado de México

equipos

28.5 Inspecciones OIC Oficios de inspeccion 1 6 2024 0.0006 | Oficinas Administrativas del wm:m m%
Tejidos del Estado de _<_mx_$ B

2S.6 Informe tejidos no aptos Reporte de oficios para N/S N/S 2024 0 Oficinas >Q3_:_m:m:<mmw,mw_

para procesamiento RPBI Tejidos del Estado o_m,ﬁ_mx_

) o
. Ana Maria Antonio Ray 28 de febrero 2025

T
Wﬂw«wﬁ mf\ : tzwm | W%‘.\k\a

FECHA DE ELABORACION
HORA .W

FIRMA_

ARCHIVO DE TRAMITE

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jeronimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.: 722 938 7713 y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob.mx
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2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Méxicoa'.

Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

iUnidad Administrativa: Subdireccion de investigacién y ensefianza | Area de Procedencia: Subdireccion de investigacion y ensefianza

Nombre y Cargo: Gerardo Aguirre Escalond Quimico “C”

responsable del archivo de tramite Cruz Atzcapotzaltongo, Méx., México

Domicilio. Ganaderia S/N, memwmn&: San Lorenzo Tepaltitlan 1, Estrella, 50010 Santa |

Teléfono (s): Correo electrénico: gaguirre.btem@gmail.com

ﬁ_o:mo“. Banco de tejidos del Estado de México Subfondo: No aplica

Total de Docs. : Ubicacién Fisica

7

3s.d | nalisis de la deteccion de 1 27 2023 0.0627 | Oficina de

necesidades de capacitacién Subdireccion
....... s al personal de salud. .

352 Capacitacién en donacién y 37 ; 4,500 2023 0.4500 | Oficina de
transplante de tejidos a Subdireccion
personal de ia salud de
unidades médicas.

254 Coordinacion y contral de -7 350 2023 C.0350 | Oficira de
actividades cor unidades Subdireccion
1 administrativas internas.

355 Desarrollo de las lineas de 5 152 2023 0.0152 | Oficina de
investigacidn en materia de Subdireccion
disposicion, procesamiento y
trasplante de tejidos

3.7 Programa anual de ensefianza i 97 2023 0.0097 | Oficina de
y capacitacion del personal de Subdireccién
salud del BTEM

o
- » » * ,.m. - - - -

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jeronimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.: 722 938 7713y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex gob mx




;.VJ s %mm ESTADO DE
MEXICO FMEXICO

£t poder de servir!

| sALUD

&%

TEOZS. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Méxica'.

Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo

38.8 Programa anual de ensefianza 2 20 2023 0.0020 | Oficina de
y capacitacion del personal de Subdireccion
salud de fias unidades médicas ;

35.9 Servicio social 1 140 2023 0.0140 | Oficina de 2

- ) [ L e o g 5 Subdireccion ek

35.2 Capacitacion al personal 11 154 2024 0.0154 | Oficina de

. Subdireccién

35.3 Capacitacion en donacion y 8 98 2024 0.0098 | Oficina de
transplante de tejidos a Subdireccion
personal de la salud de
unidades médicas.

35.4 - Coordinacion y control de 15 218 2024 0.0128 | Oficina ed
actividades con unidades Subdireccion
administrativas internas.

3S.5 Desarrollo de las lineas de 13 121 2024 0.0121 | Oficina de
investigacion en materia de Subdireccion
disposicidn, procesamiento y

g trasplante de tejidos

35.7 Programa anual de ensefianza 21 329 2024 0.0329 | Oficina de
y capacitacién del personal de Subdireccién
salud del BTEM -

35.8 Programa anual de ensefianza 2 38 2024 0.0038 | Oficina de
y capacitacion del personal de Subdireccion
salud de fias unidades médicas =~ | TSN Y " i

35.9 Servicio social il 61 2024 0.0061 | Oficina de

Subdireccion
35.10 Comité de Etica 7 229 2024 0.0229
L
- ® ° - e @ - Q”’ S - ® ® » - -

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.: 722 938 7713y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electronico: btem@edomex.gob.mx
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".
Banco de Tejidos del Estado de México
Unidad de Apoyo Administrativo
35.4 Coordinacién y control de 8 89 2025 0.008 Oficina ed
actividades con unidades Subdireccion
administrativas internas.
3S.5 Desarrollo de las lineas de 1 2 2025 0.0002 | Oficina de -
investigacion en materia de Subdireccion

disposicion, procesamiento y
trasplante de tejidos

3S.7 Programa anual de ensefianza 1 4 2025 0.0004 | Oficina de
y capacitacion del personal de Subdireccién
salud del BTEM

3s.10 Comité de ética 1 2 2025 0.0002 | Oficina de

Subdireccion

“ESCALONA APROBO: DALIA VELAZQUEZ SANCHEZ

ELABORO: GERARDO AGUIRF \ )
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA FECHA DE ELABORACION: 05 marzo 2025
; L)
- £ S » - - » L o7 - - - - ® . ®
L J

Calle Agustin Melgar 2409, Primer Piso, Colonia Madero, San Jerénimo Chicahualco, Metepec, Estado de México, C.P. 52172.
Tels.: 722 938 7713y 722 938 7711, Ext. 1011 Correo electrénico: btem@edomex.gob. mx




